Postup pri vypisovaní a podaní prihlášky na VŠ

1. Aktuálne tlačivo prihlášky na VŠ si zakúpite v predajniach ŠEVT

       „Prihláška na vysokoškolské štúdium bakalárske – prvý stupeň

                   alebo spojené prvý a druhý stupeň v jednom celku“

· po absolvovaní SŠ sa hlásite na 1. stupeň VŠ (bakalárska forma)

2.  Vzor vypísania prihlášky a všetky potrebné informácie k jej
      vypísaniu nájdete:
· na tejto nástenke, u výchovnej poradkyni alebo na www-stránke našej školy

·  nezabudnite uviesť dátum a svoj podpis na 3. strane

3.  Vypisovanie známok na prihlášku:

· vypisujú sa známky z konca roka za obdobie 1. a 3. ročníka   

· vyučovacie predmety je potrebné vypisovať v takom poradí, ako sú uvedené na vysvedčeniach (ak ste v určitom roku predmet nemali a nie je možné napísať známku, vyčiarknite políčka)

· správnosť zapísania známok a zhodu známok s katalógom známok overuje triedny učiteľ

· triednemu učiteľovi je potrebné priniesť prihlášku na overenie známok už s vypísanou 1. stranou

· triedny učiteľ podpíše prihlášku do sekcie: „potvrdenie o správnosti údajov“

4. Výchovnej poradkyni prinesiete na potvrdenie prihlášku na VŠ:

· s kompletne vypísanou 1. a 2. stranou (okrem potvrdenia lekára)

· s podpisom triedneho učiteľa, ktorý overil zhodu Vami napísaných známok

· s priloženým životopisom (napísaný na počítači a vlastnoručne podpísaný)

· s priloženými kópiami vysvedčení z jednotlivých ročníkov, ak si to vyžaduje fakulta (kópie vysvedčení nie je potrebné si dávať overovať notárom)

· výchovná poradkyňa kontroluje a potvrdzuje už kompletne vyplnenú prihlášku aj 

      s príslušnými prílohami (životopis, kópie vysvedčení)

· prihlášku je dôležité priniesť výchovnej poradkyni na podpis v dostatočnom časovom predstihu pred termínom podania prihlášky

5. Vyplnenú a našou školou potvrdenú prihlášku na VŠ si

     dávate následne  potvrdiť svojmu lekárovi
6. Odoslanie prihlášky na VŠ

· prihlášku je potrebné odoslať v stanovenom termíne

· termíny podania prihlášok na konkrétnu fakultu si sleduje každý žiak individuálne

· nenechávajte si vypisovanie prihlášky na poslednú chvíľu

· na www-stránke VŠ si skontrolujte, či Vaša prihláška na VŠ má všetky náležitosti a potvrdenia, ktoré VŠ požaduje  (lekárske potvrdenie, overené a podpísané kópie vysvedčení, životopis)

· potvrdenú prihlášku spolu s nalepenou kópiou dokladu (ústrižku) o zaplatení poplatku za prijímacie konanie odošlete na príslušnú adresu VŠ

· originál ústrižku je potrebné, aby ste si ponechali

· v prípade platby cez internet dokladom o zaplatení poplatku je potvrdenie o zrealizovaní platby

· prihlášku na VŠ môžete odoslať aj prostredníctvom Slovenskej pošty ako „doporučený list“ (slúži  ako doklad o odoslaní)

7. Postup pri vypisovaní prihlášky na VŠ elektronickou formou

· ak si kliknete na elektronickú prihlášku na www-stránke danej VŠ, budete sa musieť najskôr zaregistrovať (meno, priezvisko, č. OP, rodné číslo, mail)

· na Váš mail Vám bude spätne zaslané prihlasovacie meno  a heslo 

· pod týmto menom a heslom sa budete môcť do 24 hodín prihlásiť a vypísať prihlášku na VŠ

· ak to nestihnete do 24 hodín, je nutné registráciu opakovať

· pred samotným vyplňovaním prihlášky odporúčam  si vopred vypísať potrebné údaje, ktoré sa uvádzajú aj na bežnom tlačive prihlášky na VŠ (vrátene výpisu všetkých predmetov a známok)

· postup podania elektronickej prihlášky si pozorne prečítajte, prípadne si ho vtlačte, aby ste vedeli presne podľa neho postupovať

· vypísanú elektronickú prihlášku po úspešnom zaevidovaní v IS VŠ je potrebné si vytlačiť, podpísať, potvrdiť SZŠ, doložiť potrebné dokumenty a tlačivá, ktoré príslušná VŠ požaduje

· následne si prihlášku spolu s kópiou dokladu o zaplatení poplatku za prijímacie konanie a s podpísaným tlačivom: „Udelenie súhlasu so spracovaním osobných údajov“ odošlite Slovenskou poštou

